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FACULDADE DE LETRAS
UFMG
Edital n° 093/2024 FALE-UFMG
SELECAO PARA ESTAGIARIO JUNTO AO INSTITUTO CONFUCIO

A Diretoria da Faculdade de Letras da Universidade Federal de Minas Gerais faz saber aos
interessados que se acham abertas as inscricdoes para selecio de 01 BOLSISTA para atuar no
Instituto Confticio da UFMG. Havera também formacdo de cadastro de reservas, e, caso surjam
novas vagas sera respeitado o percentual de 10% aos candidatos com deficiéncia, conforme
Orientacdo Normativa N°2/2016 do Ministério do Planejamento.

1. DAS ATRIBUIGC)ES DO CARGO E REQUISITOS
1.1. Dos requisitos para a realizacdo do estagio:

1.1.1. Ser aluno dos cursos de Graduacdo/Pds-graduacdo da UFMG: Administracdo, Economia,
Gestdo Publica, Letras e Relagdes Internacionais, cursando entre o 2°. periodo ao 6°. periodo;

1.1.2. Matricula e frequéncia regular do estudante, atestados pelo Colegiado de curso ao qual o
estudante esta vinculado;

1.2. Atribuigoes do Estagio:

Atendimento ao Publico: recepcionar visitantes e alunos, fornecendo informacdes sobre cursos,
eventos e atividades do Instituto;

Gestdo de Documentos: organizar e arquivar documentos, manter registros atualizados sobre
matriculas, contratos e eventos;

Suporte a Coordenacado: auxiliar na organizacdo de reunides e eventos, agendar salas, preparar
materiais e responder e-mail das demandas do curso;

Suporte aos Professores Chineses e Brasileiros: auxiliar na organizacdo de xerox de atividades
para as aulas, agendar salas de aulas e outras atividades necessarias;

Contato com alunos e professores: enviar comunicacdes referente as informacdes relevantes;

Planejamento de Eventos: ajudar na logistica de eventos, como palestras, workshops e festivais
culturais;

Registro de Participantes: organizar inscri¢Oes e listas de presenca para eventos, garantindo um
bom controle de participantes;
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Emissao de certificado Pos-Evento: emitir certificados para os participantes dos eventos.
1.3. Perfil desejado:

- Cursando Graduacao: nas seguintes areas: Administracdo, Economia, Gestao Publica, Relacao
Internacionais e Letras.

- Fluéncia em portugués: boa escrita e comunicacdo verbal;

- Inglés: conhecimentos nivel intermediario para comunicacdo verbal;

- Organizacao: capacidade de gerenciar documentos e informacdes de forma eficiente;
- Gestao de Tempo: Habilidade para priorizar tarefas e camprir prazos;

- Boa Comunicacao: Capacidade de interagir com diferentes ptblicos, incluindo alunos,
professores e visitantes;

- Trabalho em Equipe: Colaborar efetivamente com outros membros da equipe;

- Informatica: Familiaridade com programas de edicdo de texto, planilhas e software de gestdo;
- Redes Sociais: Habilidade para criar e gerenciar contetido nas plataformas digitais;

- Proatividade: Iniciativa para buscar solugoes e ajudar em tarefas diversas;

- Flexibilidade: Capacidade de se adaptar a diferentes situacdes e demandas.

- Interesse Cultural: Curiosidade e disposicdao para aprender sobre a cultura chinesa e as relagoes
Brasil-China;

1.4. Carga Horaria: A carga horaria do estagio sera de 06 horas diarias, perfazendo um
total de 30 horas semanais — PERIODO VESPETINO (13 horas as 19 horas).

1.5. O ESTAGIARIO/A recebera, mensalmente, uma bolsa no valor de R$ 1.260,00. Sera
considerada para efeito de calculo do pagamento da bolsa, a frequéncia mensal do (a) estagiario (a),
deduzindo-se os dias de faltas ndo justificadas, salvo na hipotese de compensacao de horario. O
estagiario (a) recebera auxilio-transporte no valor R$60,00 (sessenta reais) por més.

2. DAS INSCRICOES
2.1. As inscrig0es estardo abertas de 01/10/2024 a 09 /10/2024, até as 23h59.

2.2. Para realizar a inscrigdo, o/a candidato/a devera enviar um e-mail, com assunto ""Documentos -
Selecdo de Estagio para secretaria do IC”, para <icufmg@dri.ufmg.br> com os seguintes docu-
mentos:

2.2.1. Comprovante de matricula ativa em curso de graduacao ou pos-graduacao na UFMG.

2.2.2. Cépia de documento oficial de identidade com foto.

2.2.3. Curriculum vitae ou versdo em pdf do curriculo lattes.
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2.3. A inscricdo se caracterizara pelo atendimento a todas as exigéncias deste Edital.

3. DA SELECAO

3.1 O Processo Seletivo Simplificado serd desenvolvido em trés etapas: (i) andlise documental, de
carater eliminatorio; (ii) prova oral de inglés e (iii) entrevista.

3.2 A prova oral de inglés ocorrera em 10/10/2024, a partir das 13h, via plataforma Zoom. Os
horarios especificos de cada entrevista serdo agendados com cada candidato/a.

3.3 A entrevista ocorrera em 11/10/2024 a partir das 13h, via plataforma Zoom. Os horarios
especificos de cada entrevista serdo agendados com cada candidato/a.

3.4 Anota final serd composta pela média ponderada entre as etapas (i), (ii) e (iii), cada qual
avaliada em uma escala de 0 a 100. A etapa (i) tem peso 1; a etapa 2, peso 2; a etapa 3, peso 2.

3.5 O/A candidato/a que tenha cumprido todas as exigéncias deste Edital e cuja nota final seja igual
ou superior a 70,0 (setenta) sera considerado/a aprovado/a.

3.6 O resultado da selecdo sera divulgado no site do Instituto Confticio/UFMG, dia 13/10/2024.
https://www.institutoconfucio.ufmg.br/

4. DISPOSICOES GERAIS

4.1. Os candidatos podem interpor recurso em qualquer etapa do processo seletivo. O prazo para
entrega do recurso é de 2 (dois) dias tteis ap6s a liberacao do resultado final.

4.2. Os recursos de que trata o item anterior serdo respondidos pelo setor responsavel pelo processo
seletivo em no maximo 2 (dois) dias e serdo informados por e-mail aos candidatos interessados.

4.3. O prazo de validade do processo seletivo sera de 1 (um) ano, a partir da data de publicacdo do
resultado final, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério do Instituto Confiicio UFMG.

4.4. Os casos omissos neste Edital serdo dirimidos pela Coordenagdo de Recursos Humanos ou pela
Camara de Recursos Humanos.

Belo Horizonte, 30 de setembro de 2024.

N Prof. Dr. Georg Oue

/ ; Diretor em Exercicio

g‘:m\j C/H‘C, ::-;hme.z‘nth
GEORG OTTE

Diretor em exercicio da Faculdade de Letras da UFMG



